Instructiuni completare/actualizare date diploma de studii

Completarea sau actualizarea datelor privind diploma de studiu a unui absolvent se realizeaza o
data cu efectuarea operatiei de absolvire cu diploma (sectiunea A), respectiv prin
completarea/actualizarea acestora pentru un student cu operatia de absolvire cu diploma deja
efectuata in platforma RMU (sectiunea B).

A. Operatia de Absolvire cu diploma, pentru un student promovat,

Se poate realiza prin urmatoarele modalitati:
1. Din platforma, individual, prin accesarea butonului ”Acceseaza student” din dreptul
fiecarui student din lista vizibila in interfata, apoi in tab-ul “Operatiec Absolvire ” se
acceseaza butonul “Initiaza Operatia”.
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Se completeaza toate informatiile solicitate si se acceseaza butonul ”Salveazd”. In cazul in care se
doreste finalizarea individuala a absolvirii respectivului student se acceseazd si butonul
“Finalizeaza”.

Sunt obligatorii cAmpurile: sesiune absolvire, media finalizarii studiilor, media absolvirii, titlul
obtinut, 1ip act studiu, act serie, act numdr, emitent. In situatia in care se selecteazd act de studiu
adeverinta, seria nu este obligatoriu de completat.

Data eliberarii este cea nscrisd pe actul de studiu, iar Tn situatia in care aceasta nu existd,
cdmpul nu se completeaza, urmand sa se completeze ulterior.




2. Prin macheta de import in format excel, respectand urmatorii pasi:

a) Se aplica filtre in functie de cohortele de studenti pentru care se doreste realizarea

operatiei de absolvire.

b) Se exportd cohorta de studenti rezultata in urma filtrarii, utilizand butonul “Exporta in
excel”, cu structura din tabelul de mai jos.

Structura machetei exportate:

Nr. crt

Cod unic RMU (informativ)

RMUS

Are_CNP

CNP

Student_strain

Cod_identificare_strain

Serie_Numar_Act_ldentitate_Strain

Serie_Numar_Pasaport_Strain

Ciclu_studii_actual

An_studiu

ID_program_studii_actual

Nume_nastere

Nume_actual

Prenume

Initiala_tatalui/mamei

Informatiile
din aceste cAmpuri nu se modifica.

Situatie_scolara

Se completeaza in dreptul fiecarui student ID_ul/ denumirea
corespunzatoare  operatiei de  absolvire  conform
nomenclatorului “Situatie Scolard” disponibil in zona de
Nomenclatoare Publice si informatiile aferente situatiei
selectate.

An_universitar Obligatoriu

Sesiune_absolvire Obligatoriu

Medie_finalizare_studii Obligatoriu

Medie_absolvire Obligatoriu

Calificativ_absolvire Unde este cazul

Titlu_obtinut Obligatoriu

Tip_act Obligatoriu

Act_serie Obligatoriu in cazul diplomei
Optional in cazul adeverintei (exemplu: pentru promotia
2019-2020, se va selecta adeverintd)

Act_numar Obligatoriu




Act_data_eliberare Obligatoriu, daca exista pe actul de studiu
Emitent Obligatoriu

- . Accesati sectiunea import Absolire G Fiz | o e chosen .
&) Dupi completarea machetei, I i

incircati macheta

d) Dupa incarcarea documentului este necesara verificarea datelor prin accesarea

Verificati datele incarcate

In cazul in care nu existd erori de validare, pentru a importa datele apasati butonul

Importd Date Macheta

In cazul in care exista erori de validare, acestea se pot vedea in tabel, in coloana denumita
Status. Fisierul centralizat cu erorile primite se poate descarca din partea de sus a

. . . . o . < Reincircati macheta
ecranului. Se corecteaza erorile din machetd si se apasa butonul g .

Panoul de Administrare

Info:

Mu existd erori de vaidare.
Pentru a importa datele apasati butonul 'Importd Date
Macheta'

Operatie Absclvire: Studenti Compatibili | Import Absolvire  Studenti ebsolventi alte universitati  Absclvire din afara s stemului RMU/REI

Informatiile importate au fost verificate
Reincarcati macheta

Importa Date Macheta

B. Completare date diploma pentru un student cu operatia de absolvire cu diploma deja
efectuata in platforma RMU

Operatia Absolvire cu “Completare date diploma” faciliteaza actualizarea sau completarea
datelor aferente diplomei de studiu (tip act studiu, serie, numar, data eliberare etc.) si se realizeaza
n situatia in care studentul are deja efectuatd operatia de Absolvire cu diploma in RMU (operatie
inchisd), insa nu au fost completate datele aferente actului de studiu sau are selectat optiunea
“Adeverinta” la tip act studiu, prin urmatoarele modalitati:

1. Din platforma, individual:
a. Dupa redeschiderea operatiei de absolvire: se acceseaza studentul din modulul
Studenti nrolati, prin intermediul butonului Acceseaza student, iar din tab-ul
Operatii compatibile se redeschide ultima operatie efectuatd (Absolvire), se
editeaza informatiile necesare, se salveaza, iar daca nu sunt erori se apasa butonul
Finalizare.

Mentiune: Prin accesarea butonului ”Redeschide operatia”, ultima operatie
devine operatia anterioara, studentul regasindu-se in sectiunea aferenta acesteia.



Ultima operatie finalizata: Ab

Operatii disponibile

Operatie Absolvire

nitiara Operatis

Observatii pentru alte operatii

Operatie Inmatriculare (AS)
Operatie Inmatriculare
Operatie Pramovare
Operatie inscriere
Operatie Echivalare
Opearatie Exmatriculare
Operatie intrerupere
Operatie Prelungire
Operatie Transfer

Operatie Mobilitate

olvire (2018-2019 7 An 1IN

Redeschide operatia

Studentul este intr-o operatie sau status iIncompaball
Studentyl este im0 gperatie say 118108 incompabadil
Operacia Promovare nu esse companbila oy studentul
mpaniilia cu studentul
Operatia Echuvalere nu este compatibilia cu studentul

Operana r

crieres nu este

Dperatia Exmatriculare nu este compatibdia cu studenty!
Operatia intrerupgers nu este compacitilla cu stdenty
Operatia Prelungire nu este compatibiia cy studentul
Operatia Transfer nu este compatibdia co studentul
Operatis Mobllitars ny este compatibilia cu studentul

b. Din modul Absolvire, prin accesarea butonului ”Acceseaza student” din dreptul
unui student din lista vizibila in interfata, se deschide automat tab-ul Operatie
Absolvire. Se initicaza operatia si se completeaza situatia scolara cu Completare

date diploma.
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Se completeaza campurile, se salveaza si se finalizeaza.

2. Prin macheta de import in format excel, respectand urmatorii pasi:

a) Actualizarea informatiilor privind datele aferente diplomei de studiu se efectueaza si
prin machetd, modulul Absolvire, punind filtre in functie de studentii carora li se
modifica aceste date.

b) Se extrage macheta cu studentii identificati, se completeaza/actualizeaza datele
necesare actului de studiu, se salveaza si se importd in acelasi modul (modulul
Absolvire), prin accesare succesiva a butoanelor Accesati sectiunea Import
Absolvire, Tncﬁrcagi macheta, Verificati datele si, daca nu existd erori, Importa
date macheta (a se vedea detalierea de la sectiunea A, punctul 2 din prezentul
document).

Structura machetei de import este aceeasi ca la sectiunea A, punctul 2, cu mentiunea
ca la Situatie scolara se precompleteaza automat cu Completare date diploma (situatia
scolara anterioara fiind Absolvire cu diploma) si nu se modifica in macheta.

Observatie: Dupa operatia de Absolvire cu “Completare date” nu mai existd operatii
compatibile. Pentru corectare se redeschide ultima operatie, se completeaza datele lipsa si
se finalizeaza.

Important! La acest moment, cdmpul Act_data_emitere (coloana AA) din macheta de import din modulul
Absolvire a fost modificat si se numeste Act_data_eliberare. Pentru a evita nesalvarea datelor, va rugam
sa redenumiti coloana AA din macheta cu noua denumire Act_data_eliberare, Tnainte de a o incarca
in modul, sau sa redescarcati macheta de import din modulul Absolvire.



Mentiune: Avand In vedere adresa MEC nr. 10449/21.102020, transmisd institutiilor de Tnvatamant
superior, privind completarea seriilor si numerelor actelor de studii si OM 3417/2018, Art. 6 (1),

precizam ca datele se introduc pentru toti absolventii, incepand cu anul universitar 2015-2016,
pentru toate ciclurile de studiu.



