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Introducere

In materialul de fati se gisesc informatii cu privire la actiunile de actualizare a scolaritatii studentilor
inscrisi in RMU. Pentru detalii privind inscrierea/ Tnmatricularea studentilor in RMU se poate consulta
documentul ”Instructiuni_import_date_in_platforma_RMU.pdf”.

l. Informatii generale

1. Inscriere si actualizare scolaritate

Pentru studentii inregistrati cu data de referinta 1 octombrie 2015 (toti anii de studii) se vor parcurge
urmatoarele etape n vederea actualizarii datelor la momentul de referinta sfdrsitul anului universitar
2016/2017:
a. Tnmatriculare la data de referinti 1 octombrie 2015 (dacd nu au fost deja inmatriculati);
b. Finalizare inmatriculare la data de referinta 1 octombrie 2015 (daca nu a fost deja finalizata
nmatricularea);
C. Actualizarea situatiei scolare (exmatriculare, echivalare sau promovare, prelungire,
abosolvire) la sfarsitul anului universitar 2015/2016;
d. Actualizarea situatiei scolare (inscriere in an, intrerupere de studii, revenire din intrerupere de
studii) cu data de referinta 1 octombrie 2016;
e. Actualizarea situatiei scolare exmatriculare, echivalare sau promovare, prelungire, abosolvire)
la sfarsitul anului universitar 2016/2017;

Pentru studentii inregistrati cu data de referinta 1 octombrie 2016 (anul I de studiu) se vor parcurge
urmatoarele etape in vederea actualizarii datelor la sfdrsitul anului universitar 2016/2017.
a. [Inmatriculare la data de referinta 1 octombrie 2016 (daca nu au fost deja inmatriculati),
b. Finalizare inmatriculare la data de referinta 1 octombrie 2016 (dacd nu a fost deja finalizata
nmatricularea);
C. Actualizarea situatiei scolare (exmatriculare, echivalare sau promovare, prelungire,
abosolvire) la sfarsitul anului universitar 2016/2017;

La finalul etapei de actualizare a scolaritatii, este necesar ca toti studentii unei universitati sa fie
adusi cu situatia scolara la sfarsitul anului universitar 2016/2017.

2. Fluxul operatiilor disponibile in platforma RMU:
+ Inregistrarea in platforma (Inmatriculare)
+ Finalizare Tnmatriculare — studentul se va regdsi in sectiunea “Studenti inrolati”
+ Operatii actualizare scolaritate (sectiuni dedicate si ”Studenti inrolati”)

Etapa 1 — Exmatriculare, Echivalare, Promovare, Prelungire sau Absolvire
Etapa 2 — Inscriere in an, Intrerupere de studii, Revenire din intrerupere de studii
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Precizari:

Studentii cu scolaritate finalizatd (inmatriculare, promovare, inscriere in an etc.) se vor regasi
intotdeauna in sectiunea ”’Studenti inrolati”.

Studentii inmatriculati (finalizati) sunt disponibili si in sectiunea ”Promovare”.

Studentii promovati sunt disponibili si in sectiunea “Inscriere in an”.

Studentii promovati din an terminal sunt disponibili si in sectiunea ,,Absolvire”.

*Recomandim ca, in prima faza, sa se actualizeze situatia scolari pentru cazurile studentilor cu
statusul”’Exmatriculat”, “Echivalare studii” dupi care si se initieze operatia de”Promovare”,
urmati de “Intrerupere”, ”inscriere in an” si “Prelungire” sau ”Absolvire”.

Statusuri compatibile ale scolaritatii

eqt gt

statusurile pe care un student le poate avea pe parcursul unui ciclu de studii. In vederea evidentierii

rationamentului utilizat pentru o perceptie unitard asupra terminologiei utilizate va rugdm sa consultati
Anexa 1 a documentului de fata.

4.
a.

Fluxul operatiilor disponibile in platforma RMU

Pregitirea datelor de la nivelul universitatii se va realiza avand in vedere tipurile de date RMU
(prezentate in macheta RMU - capul de tabel) si standardizarea acestora la nivel national, conform
nomenclatoarelor RMU si formatului acestor date (prezentate in macheta RMU — randul doi).
Indiferent de sursa fisierului/fisierelor in care se pregatesc datele, denumirile tipurilor de date din
fisierul pregatit - capul de tabel - trebuie sa coincida cu cele din macheta, indiferent de ordinea
coloanelor.

Incarcarea datelor in RMU se poate realiza in mai multe etape (importuri distincte) pe sectiuni,
respectiv pentru alte tipuri de date decat cele incarcate anterior, sau pentru noi intrari (studenti), cu
conditia de a avea in fiecare etapa elementele de identificare ale inregistrarii (exemplu: CNP, nume,
prenume student etc.).

Astfel, regulile specificate mai sus privind capul de tabel se aplica si machetelor generate de
platforma.

Pentru ca datele completate sa se salveze nu trebuie sa deschida platforma in mai multe ferestre (tab-
uri) sau sa utilizeze butoanele de back/forward din browser, ci sa se navigheze cu ajutorul butoanelor
din platforma.
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Instructiuni de utilizare — explicatii sectiuni si operatii
Panoul de Administrare

MODULE ADMINISTRARE STUDENTI RMU

inmatriculare Swdenti inrolati

Promovare inscriere in an

Rapoarte
predefinite

Sedii si cimine

Tnmatriculare — se pot incirca studenti noi (pentru universititile care nu au inregistrat deja datele) si
se regasesc studentii aflati in lucru si a caror inmatriculare nu a fost finalizata.

Tab-ul ”Inmatriculare manuala” permite inmatricularea individuala a unui student, pe un anume ciclu
de studiu (licenta, master, doctorat), la o anumita Facultate si Program/ Specializare.

Butonul ”Accesati sectiunea import date din Excel” permite accesul la machetele de import si la
incarcarea datelor prin intermediul acestora.

Raportarea si actualizarea datelor studentilor cu data de referinta 1 octombrie 2015 (toti anii
de studiu) se poate realiza prin Import prin macheti si se introduc DOAR Date personale si
Scolaritate.

Mentiuni:

Au fost adaugate urmatoarele campuri, conform documentului
”Macheta _cu_explicatii_suplimentare_august 2017.pdf”:

e An_studiu_actual — Pentru studentii inscrisi in platforma RMU cu data de referintd 1
octombrie 2015 se poate completa AN I, AN 11, AN I1l, AN IV, AN V sau AN VI.

e An_referinta_inmatriculare - Pentru studentii inscrisi in platforma RMU cu data de referinta
1 octombrie 2015 se va completa ”2015-2016”.

Raportarea si actualizarea datelor studentilor cu data de referinta 1 octombrie 2016 (anul I de
studiu) se poate realiza prin:

a. Inregistrare manuala
b. Import prin macheta - se introduc DOAR Date personale si Scolaritate.
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Mentiuni:

Au fost adaugate urmatoarele campuri, conform documentului
“"Macheta_cu_explicatii_suplimentare _august 2017.pdf”:

e An_studiu_actual — Pentru studentii inscrisi in platforma RMU cu data de referinta 1
octombrie 2016 se poate completa doar AN 1.

e An_referinta_inmatriculare — Pentru studentii inscrisi in platforma RMU cu data de referinta
1 octombrie 2016 se va completa ” 2016-2017”.

Exmatriculare — reprezinti o operatie, neavand o sectiune dedicata. Operatia de exmatriculare
se realizeazd DOAR individual, pentru fiecare student in parte, in cadrul sectiunii ”Studenti
inrolati”

Este necesar ca studentul respectiv sd aiba cel putin inmatricularea finalizata, acesta gasindu-se n
sectiunea Studenti inrolati”.

in cazul studentilor al ciror status urmeazi sa fie cel de ”Exmatriculat” se va proceda in urmatorul
mod:

Se acceseaza butonul “Acceseazd student” din dreptul fiecarui student existent in sectiunea
mentionatd. Se utilizeazd tab-ul “Operatii compatibile” de unde se acceseaza butonul “Operatii
compatibile”, dupa care se opteaza pentru unul din statusurile aferente operatiei de exmatriculare.

Dupa setarea statusului se acceseaza consecutiv butoanele ”Salveaza” si “Finalizeaza”.

An universitar curent sistem RMU/REI: 2016-2017

Panoul de Administrare

Lista studenti inrolati | Date Personale | Studii Preuniversitare = Studii Universitare | Istoric Scolaritate Forma de finantare Cazari Burse Operatii compatibile

Student: ADAM

Cod RMU: 1600-17G6- 07, cod student: S-1600-00C3- '81

Ultima operatie: inmatriculare

Operatie Exmatriculare

Exmatriculare Detalii

Situatie Scolara: [Selecteaza] =

Abandoneaza Salveaza Finalizeaza

Toti studentii carora li s-a actualizat statusul in "Exmatriculat” se regasesc in continuare in sectiunea
”Studenti inrolati”, Insd nu mai sunt compatibili cu nicio altd operatie de scolaritate.
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In cazul Tn care s-a optat pentru statusul "Exmatriculat cu drept de (re)inscriere” studentul respectiv se
regdseste atat in sectiunea ”Studenti inrolati”, cat si In “’Inscriere in an” de unde este necesar sa i se
actualizeze situatia scolard, in concordantd cu noul lui status.

Echivalarea — reprezinti o operatie, neavind o sectiune dedicati. Operatia de echivalare se
realizeazi DOAR individual, pentru fiecare student in parte, in cadrul sectiunii ”Studenti
inrolati”

Este necesar ca studentul respectiv sa aiba cel putin inmatricularea finalizata, acesta gasindu-se n
sectiunea “’Studenti nrolati”.

in cazul studentilor al caror status urmeaz si fie cel de ”Echivalare studii” se va proceda in urmétorul
mod:

Se acceseaza butonul “Acceseaza student” din dreptul fiecarui student existent in sectiunea
mentionatd. Se utilizeazd tab-ul “Operatii compatibile” de unde se acceseaza butonul “Operatii
compatibile”, dupa care se opteaza pentru unul din statusurile aferente operatiei de echivalare.

Dupa setarea statusului se acceseaza consecutiv butoanele ”Salveaza” si “Finalizeaza”.

Panoul de Administrare

Listd studenti inrolati Date Personale | Studii Preuniversitare Studii Universitare | Istoric Scolaritate | Forma de finantare Cazari Burse Operatii compatibile

Student:
Cod RMU: cod student:

Operatie Echivalare

Echivalare Detalii

Situatie Scolara: l [Selecteazal v

Numar Credite

T T T

Toti studentii carora li s-a actualizat statusul in ”Echivalare studii” se regdsesc in sectiunile ”Studenti
inrolati” si ,,Promovare” de unde este necesar si li se actualizeze situatia scolard, in concordanta cu
noul status.
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4. Studenti inrolati — permite vizualizarea tuturor studentilor care au inmatricularea finalizata si orice
operatie de scolaritate finalizata, precum si realizarea de modificari la nivel individual a scolaritatii.

Interfata permite accesul la zona de filtrare care poate fi utilizata pentru gestionarea facila si exportul
unor anumite cohorte de studenti, in functie de criteriile alese.

In cadrul sectiunii se pot efectua (DOAR la nivel de individ, NU prin import macheti) toate
operatiunile de actualizare a scolaritatii mentionate.

In vederea efectuarii operatii de actualizare a scolaritatii se acceseaza butonul ”Acceseaza student”
si In functie de actiunea vizatd, unul dintre tab-uri: "Forma de finatare” si ”Operatii compatibile”

Prin accesarea butonului ”Redeschide ultima operatie” se poate modifica statusul ultimei operatii
efectuate. Odata accesat acest buton studentul respectiv se va regasi in sectiunea aferentd operatiei
anterioare.

In vederea finalizirii modificarilor operate, se acceseazi zona marcata (conform indicatiilor oferite Tn
platforma).

‘Export in Excel

ACHIREI ACCESEAZA STUDENT

ACHIREI

1a51

5. Promovare — permite actualizarea datelor studentilor la nivel de individ si prin import macheta la
statusul de promovat aferent sfarsitulului unui an universitar.

Interfata ofera accesul la zona de filtrare care poate fi utilizata pentru gestionarea facild si exportul
unor anumite cohorte de studenti, in functie de criteriile alese.

Operatia de promovare se poate realiza prin urmatoarele modalitati:

e Prin ”"Promovare” individuald a fiecarui student din lista afisatd, accesand zona de “’Scolaritate n
lucru” si selectand unul din statusurile aferente.

e Prin butonul ”Acceseaza student” din dreptul fiecarui student existent in sectiunea ”Promovare”, dupa
care se utilizeaza tab-ul ”Operatie Promovare” de unde se acceseaza butonul “Initiaza Operatia”. Se
selecteaza statusul corespunzitor situatiei respectivului student, dupa care se acceseaza butonul
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”Salveazd”. In cazul in care se doreste finalizarea individuala a promovarii respectivului student se
acceseaza si butonul ”Finalizeaza”.

Imports studenti din fisier Excel

Accesay) secpunes import Pramavare.

Lista studentj compatibil cu operafia de Fromovare

[}

wegiwpeges [l 2 (30 @[5 5 (708 (3] ) (1] 2] m [ 5 ) (1] 18] (18] 2 i) Tk g

An universitar curent sistem RMU/REI: 2016-2017

Panoul de Administrare

Operatie Promovare: Lista studenti | Date Personale  Studii Preuniversitare Studii Universitare Operatie Promovare

Student: ALEC
Cod RMU: 1600-17F7- 72, cod student: S-1600-00Q3-1 '87

Operatie Neinitializata
Initiaza Operatia

Prin macheta, respectand urmatorii pasi:

a. Se aplica filtre in functie de cohortele de studenti pentru care se doreste promovarea;

b. Se exporta respectiva cohorta de studenti rezultata in urma filtrarii, utilizand butonul ”Exporta in
excel”;

c. In macheta exportati se completeazi in dreptul fiecarui student ID ul/ denumirea exacta
corespunzatoare operatiei de promovare conform nomenclatorului ”’Situatie Scolara” disponibil in
zona de Nomenclatoare Publice.

Important:
Completarea ID-ului sau a denumirii corespunzitor operatiei de promovare se realizeazd in
coloana ”Situatie scolard” a machetei exportate.
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In cazul ”Promovat (prin credite)” este necesar s se completeze numarul de credite obtinute de
student in coloana ”Nr_credite”.

Tn cazul Tn care nu se va completa cAmpul aferent creditelor obtinute, platforma nu va permite
finalizarea importului respectivului student din macheta.

In cazul utilizarii statusului “Promovat (integralist)” numarul de credite aferent specializarii/
programului respectiv va fi completat automat de catre platforma odata cu importul machetei.

6. TIntrerupere — reprezinti o operatie, neavind o sectiune dedicatii. Operatia de intrerupere se
realizeazi DOAR individual, pentru fiecare student in parte, in cadrul sectiunii ”Studenti
inrolati”

Este necesar ca studentul respectiv sa aiba operatia de promovare finalizata, acesta gasindu-se n
sectiunea Studenti inrolati”.

In cazul studentilor al caror status urmeaza sa fie cel de “Intrerupere de studii” se va proceda in
urmatorul mod:

Se acceseazd butonul “Acceseaza student” din dreptul fiecdrui student existent in sectiunea
mentionatd. Se utilizeazd tab-ul “Operatii compatibile” de unde se acceseazd butonul “Operatii
compatibile”, dupa care se opteaza pentru unul din statusurile aferente operatiei de intrerupere.

Dupa setarea statusului se acceseaza consecutiv butoanele ”Salveaza” si “Finalizeaza”.

Panoul de Administrare

Lista studenti inrolati  Date Personale | Studii Preuniversitare | Studii Universitare | Istoric Scolaritate  Forma de finantare Cazari Burse Operatii compatibile

Student:

Cod RMU: cod student:

Operatie intrerupere

Intrerupere Detalii

Situatie Scolara: intrerupere de studii A

Toti studentii carora li s-a actualizat statusul in “Intrerupere de studii” se regésesc in sectiunile
”Studenti nrolati” si ,,Inscriere in an” de unde este necesar sa li se actualizeze situatia scolard, in
concordanta cu noul status.
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Tnscriere In an - permite actualizarea datelor studentilor la nivel de individ si prin import
macheta la statusul de Thscris Tn an aferent Tnceputului unui an universitar, altul decat anul 1.

Interfata permite accesul la zona de filtrare care poate fi utilizata pentru gestionarea facila si
exportul unor anumite cohorte de studenti, in functie de criteriile alese.

Operatia de “Inscriere in an” se poate realiza prin urmatoarele modalitati:

Prin selectarea statusului aferent fiecarui student din lista afisata, accesand zona de “’Scolaritate in
lucru”.

Prin accesarea butonului ”Acceseaza student” din dreptul fiecarui student existent, dupa care in tab-ul
“Operatie Inscriere ” se acceseaza butonul “Initiazd Operatia”. Se selecteaza statusul corespunzitor
situatiei respectivului student, dupa care se acceseazi butonul “Salveaza”. In cazul in care se doreste
finalizarea individuala a inscrierii respectivului student se acceseaza si butonul ’Finalizeaza”.

Prin macheta, respectand urmatorii pasi:

Se aplicd filtre in functie de cohortele de studenti pentru care se doreste realizarea operatiei de
nscriere.

Se exporta respectiva cohorta de studenti rezultatd in urma filtrarii, utilizdnd butonul “Exportd in
excel”.

In macheta exportati se completeazi in dreptul fiecirui student ID ul/ denumirea exactd
corespunzatoare operatiei de Tnscriere conform nomenclatorului ”Situatie Scolara” disponibil in zona
de Nomenclatoare Publice.

DOMUNCO

DOMUNCO

SALVATI MODIFICARILE
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Panoul de Administrare

Operatie Inscriere | Date Personale | Studii Preuniversitare | Studii Universitare Operatie Inscriere

Student:
Cod RMU: 1600-06D2- cod student: 5-1600-04T5-

Inscriere Detalii

Situatie Scolara: [Selecteaza] M

Abandoneaza Salveaza Finalizeaza

Prelungire — reprezinti o operatie, neavand o sectiune dedicata. Operatia de prelungire se
realizeazi DOAR individual, pentru fiecare student in parte, in cadrul sectiunii ”Studenti
inrolati”

Este necesar ca studentul respectiv sa fie in an terminal si sa aiba operatia de promovare finalizata,
acesta gasindu-se 1n sectiunea “’Studenti inrolati”.

in cazul studentilor al caror status urmeazi si fie cel de ”Prelungire de scolaritate in vederea finalizarii
studiilor” se va proceda in urmatorul mod:

Se acceseaza butonul “Acceseazd student” din dreptul fiecdrui student existent in sectiunea
mentionatd. Se utilizeaza tab-ul “Operatii compatibile” de unde se acceseaza butonul “Operatii
compatibile”, dupd care se opteaza pentru unul din statusurile aferente operatiei de Intrerupere.

Dupa setarea statusului se acceseaza consecutiv butoanele ”Salveazd” si “Finalizeaza”.

Panoul de Administrare

Listd studenti inrolati = Date Personale | Studii Preuniversitare | Studii Universitare | Istoric Scolaritate | Forma de finantare Cazari Burse Operatii compatibile
Student
Cod RMU: cod student:

Ultima operatie finalizata: Promovare (2016-2017 / An VI)

Operatie Prelungire

Prelungire Detalii

Situatie Scolara: Prelungire de scolaritate in vederea finalizdrii studiilor (cu finantare individuald) v

Abandoneaza Salveaza Finalizeaza
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Toti studentii carora li s-a actualizat statusul in ” Prelungire de scolaritate in vederea finalizarii
studiilor” se regasesc in sectiunile ”Studenti inrolati” si ,,Absolvire” de unde este necesar sa li se
actualizeze situatia scolara, in concordanta cu noul status.

Absolvire — permite vizualizarea tuturor studentilor de an final al unui ciclu de studii care au parcurs
etapele de inscriere si promovare.

Este permisa si actualizarea datelor studentilor la nivel de individ si prin import macheti la statusul
de absolvent aferent sfarsitului unui ciclu universitar, in functie de specializarea urmata.

Interfata permite accesul la zona de filtrare care poate fi utilizata pentru gestionarea facila si exportul
unor anumite cohorte de studenti, in functie de criteriile alese.

In sectiunea ”Absolvire” se regasesc studentii cu operatiile de Promovare si Prelungire finalizate.
Operatia de ”Absolvire” se poate realiza prin urmatoarele modalitati:

Prin accesarea butonului ”Acceseaza student” din dreptul fiecarui student existent, dupa care in tab-ul
”Operatie Absolvire ” se acceseaza butonul “Initiazd Operatia”. Se completeaza toate informatiile
solicitate, dupa care se acceseaza butonul ”Salveaza”. In cazul in care se doreste finalizarea individuala
a absolvirii respectivului student se acceseaza si butonul Finalizeaza”.

Prin macheta, respectand urmatorii pasi:

Se aplicd filtre in functie de cohortele de studenti pentru care se doreste realizarea operatiei de
absolvire.

Se exportad respectiva cohortd de studenti rezultatd In urma filtrarii, utilizdnd butonul “Exporta in
excel”.

In macheta exportatd se completeazi in dreptul fiecirui student ID ul/ denumirea corespunzitoare
operatieci de absolvire conform nomenclatorului ”Situatie Scolard” disponibil in zona de
Nomenclatoare Publice si informatiile aferente situatiei selectate.
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An universitar curent sistem RMU/REI: 2016-2017

Panoul de Administrare

Operatie Absolvire | Date Personale | Studii Preuniversitare | Studii Universitare @Dperatie Absolvire

Student: DAN C ELIA-

Cod RMU: 1600-1450-9115, cod student: S-1600-07P2 42

Absolvire Detalii

Situatie Scolara:

Media finalizarii studiilor:

Media absolvirii:

An absolvire:

Titlu Obtinut:

Act Studiu:

Act studiu loc:

Absolvent propriu, cu diploma
Medie:

2015-2016

[Selecteaza]
Tip Act

Adeveringa
Act Serie:

Act Numar:
An Emitere:
2015-2016

Emitent:

Universitatea | - Facultatea de

Apandoneazs
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MINISTERUL EDUCATIEIL
NATIONALE

- *  UMNITATEA EXECUTIVA PENTRU FINANTAREA
w l INVATAMANTULUI SUPERIOR, A CERCETARIL,
DEZVOLTARII §1 INOVARII

Statusuri compatibile

Scolaritate la

Scolaritate posibila

Scolaritate la

An studiu Tnceput de an ?intermediara” final de an universitar
Admis prin concurs Echivalare studii — 1 an Promovat (integralist)
Admis ca olimpic Echivalare studii —2 ani | Promovat (prin credite)
Anl international Echivalare studii — 3 ani Promovat (id 24 — doar pentru
Repartizat de Minister ciclul Doctorat)
Tntrerupere de studii
Exmatriculat
Exmatriculat cu drept de
(re)inscriere
Nepromovat (repetent)
Ani Tnscris Tn an de studii Promovat (integralist)
intermediari | Tnscris la repetare de Promovat (prin credite)
studii Promovat (id 24 — doar pentru
Revenire din ciclul Doctorat)
intrerupere de studii Promovat (2 ani de studii intr-un
an universitar)
Tntrerupere de studii
Exmatriculat
Exmatriculat cu drept de
(re)inscriere
Nepromovat (repetent)
An final Inscris Tn an de studii Absolvent propriu, cu diploma

Tnscris la repetare de
studii

Revenire din
ntrerupere de studii

Absolvent fara diploma
Exmatriculat
Exmatriculat cu drept de
(re)inscriere
Nepromovat (repetent)
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Anexa 2

Instructiuni privind incircarea datelor aferente legitimatiilor de transport

Modulul Legitimatii studenti — permite incarcarea si actualizarea datelor datelor aferente
documentelor de transport atat la nivel de individ cét si prin import macheta pentru toti studentii
nrolati.

Interfata ofera accesul la zona de filtrare care poate fi utilizata pentru gestionarea facila si exportul
unor anumite cohorte de studenti, In functie de criteriile alese.

Incarcarea datelor se poate realiza prin urmitoarele modalititi:

Prin butonul ”Acceseaza student” din dreptul fiecarui student existent in sectiunea “Lista legitimatii
studenti inrolati”, dupa care Se utilizeaza tab-ul ”Legitimatie” de unde se acceseaza butonul ”Adauga”,
se completeaza informatiile dupa care se acceseaza butonul ”Salveaza”. Pentru finalizarea sesiunii se
acceseaza butonul ,,Inchide”.

Panoul de Administrare

Listd legitimatii studenti inrolati = Date Personale | Studii Preuniversitare | Studii Universitare | Istoric Scolaritate

Student: .
Cod RMU: cod student:

ESte Ultl-ma |
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Panoul de Administrare

Listd legitimatii studenti inrolati = Date Personale | Studii Preuniversitare | Studii Universitare | Istoric Scolaritate

Student: .
Cod RML: cod student:

ESte Ultl-ma |

e Prin machetd, respectdnd urmétorii pasi:
a. Se aplica filtre in functie de cohortele de studenti pentru care se doreste Tncarcarea datelor;
b. Se exporta respectiva cohorta de studenti rezultata in urma filtrarii, utilizand butonul ”Exporta in
excel”;
c. In macheta exportati se completeaza, in dreptul fiecarui student, seria si numarul legitimatiei.
d. Macheta completata se incarca in platforma prin butonul ,,Accesati sectiunea import Legitimatii”.
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